Handlingaplan for nyanlinda pa
Hibinggardsskolan F-9

Syfte

Hailsinggérdsskolan dr en skola dir ca 48 % av eleverna i drskurserna F- 6 och ca 10% 1
arskurserna 7-9 har ett annat modersmal.

Lasaret 2014/2015 blev vi en F - 9 skola dér alla elever mots pé olika sétt under skoldagen.
Av litteraturen och vér egen erfarenhet, har vi forstatt att det &r viktigt med en handlingsplan,
som &r forankrad hos all personal och som utvérderas regelbundet. Detta betyder att vi har
sett dver vara rutiner och var handlingsplan och skrivit en ny som géller &r F -9

Vi Onskar fa ett fungerande mottagande av nyanlénda elever samt en handlingsplan som
integrerar de nyanldnda pa ett fungerande sitt.



Mottagandet

Mottagandet av nyanldnda elever pa Hélsinggardsskolan sker enligt f6ljande rutiner.

Eleven blir inskriven i Hilsinggardsskolan eller pa Centrum for flersprakighet (CF), om de
inte har varit 1 Sverige tidigare. Under tiden de dr pa CF gors en kartlaggning enligt
Skolverkets kartliggningsmaterial steg 1 och steg 2. Dérefter sker en bedomning om vilken
undervisningsgrupp eleven ska ga i. Detta ska goras inom tvd méinader.

Nedanstdende plan ér for de som kommer direkt till Halsinggérdsskolan.
e Mote 1:

Elev och fordldrar blir kallade till en intagningskonferens dir rektor, skolskoterska,
modersmalslirare, SV A-larare och tolk nirvarar.

Blankett: Fragor vid mottagande av nyanlénd elev. (bil.6)
Ansvar: Rektor.
e Mote 2:

Information ges till mottagande arbetslag och det bestdms vilken klass eleven ska
placeras i. Detta blir en preliminér placering.

e Mote 3:

Elev och foréldrar blir kallade till informationskonferens dar SV A-lérare,
klassldrare och tolk nirvarar. Information ges om skolan och vart skolsystem.

Ansvar: SVA- larare.
e Mote 4 -5:

Elev och forildrar blir kallade till 1-2 samtal per termin dar SV A-larare,
klassldrare och tolk ndrvarar. Information utbyts och aktuella fragor tas upp.

Ansvar: SVA -larare.



Rutiner under de 2 - 3 forsta veckorna:
e Kontakt tas med ev 6verldmnande skola i Sverige. Saknas kartldggning av eleven
ansvarar vi for att gora en sddan. En kartldggning gors da utifran Skolverkets

kartlaggningsmaterial steg 1 och steg 2 (utkom jan 2016).

Ansvar: modersmalslarare, SVA-liarare och dmneslérare.

e Eleven far fran borjan en prelimindr klasstillhdrighet och foljer klassen 1 idrott, slojd
och musik och dvriga &mnen successivt efter att kartliggningen &r klar.
Tvé faddrar utses som tar tar lite extra hand om eleven.

e Ovriga lektioner ir eleven hos SVA-lirare /modersmalslirare dér en ev kartliggning
gors.

e Efter de forsta tre veckorna ska eleven vara med i klassen och dér ha en
studiehandledare som kan ge studiehandledning under en ldngre period.

Ansvar: Rektor, SVA-larare och klassldrare / mentor.

Mail for att underlitta arbetet med nyanliinda elever:

e Triff med arbetslag, SVA-larare, studichandledare och modersmaélsldrare varannan
manad.

Ansvar: rektor, ssmmankallande dr SVA-larare.

e Handledning av studiehandledare varannan vecka.
Ansvar : SVA-lérare.

e En lingsiktig plan for kompetensutveckling av personalen i &mnet SVA ska upprittas.
Ansvar: Rektor.

e En langsiktig plan for att integrera alla elever och forédldrar ska upprittas.

Mangkulturella aktiviteter, litteratur péd olika sprdk m. m.

Ansvar: All personal och rektor.



Uppdatera, himta hem samt delge pedagogerna material frdn Skolverket och
Nationellt centrum for flersprakighet m m .

Ansvar: SVA-larare.

Bli medlem i Riks-Lisa , Riksforbundet ldrare i svenska som andra sprak, och

prenumerera pa deras tidning.
Utvérdering: juni -17

Ansvar: Rektor

Studiehandledning p4 modersmalet

Eleverna har rétt till studiehandledning enligt Skollagen 3 kap. 6 - 12 §§ sérskilt stod
Skolforordningen 5 kap.4§§ studiehandledning pd modersmaélet.

En elev ska fa studiehandledning pd sitt modersmal, om eleven behéver det.
En elev som ska erbjudas modersmdlsundervisning och som fore sin ankomst till Sverige har
undervisats pd ett annat sprak dn modersmalet far ges studiehandledning pd det sprdket i stdillet for

pd modersmadlet, om det finns sdrskilda skdl

1.

Skolan utreder elevens behov av studiehandledning.
Kartldggning av modersmalet med hjélp av modersmalsldrare.
For att fa en réttvis bild av elevens kunskaper i ett &mne gors bedomning bade pa
svenska och modersmaélet.
Ansvarig: rektor och SVA-pedagog

Ett dtgirdsprogram utarbetas om studiehandledningen &r ett sérskilt stod och/eller
under langre period..
Ansvarig: SVA-pedagog initierar till
detta
Belys pé vilket sitt studiehandledning kan vara ett stod for larandet 1 andra &mnen och
i vilken form studiehandledningen ska ges.

Studiehandledare och dmnesldrare dokumenterar tillsammans elevens ldrande och
utveckling samt utvérderar kontinuerligt dtgardsprogrammet.

Ansvarig: Studiehandledare och
dmneslérare



Modersmaélsundervisning

“Elever i grundskolan ........ ska erbjudas undervisning i modersmél om

e en eller bdda viardnadshavarna har annat sprak dn svenska som modersmal,

o spréaket utgor elevens dagliga umgangessprak i hemmet, och

e cleven har grundldggande kunskaper i spraket”.
Huvudmannen &r ocksa skyldig att erbjuda elever som dr adoptivbarn och har ett annat
modersmadl @n svenska modersmalsundervisning, &ven om spréket inte dr elevens dagliga
umgéngessprak 1 hemmet. Eleven méste dock ha grundldggande kunskaper i spraket.”

Dokumentation och uppfoljning

Det ska finnas en systematisk, dokumenterad uppf6ljning och utvirdering av
kunskapsresultaten for att vi ska ha tillging till ett aktivt redskap i arbetet mot hogre
maluppfyllelse for dessa elever.

Vi ska gora en kartldggning i olika &mnen och méste dd samarbeta med modersmalslararna.
Vi ska dven ha dterkommande samtal med modersmalslédrarna.

Tester/ bedomning

Ar F -1 Svapp eller Nya spriket lyfter
ar2  Bokup vt, Nya spraket lyfter
ar3 NP, Nya spréket lyfter

ar4  Nya spraket lyfter

ar5  Nya spraket lyfter

ar 6 Nya spraket lyfter

ar6 NP, Nya spraket lyfter

Performanceanalys ska goras 1 -2 ggr / 1dsar {or att folja elevens sprakutveckling. Skolverkets
”Nya spréaket lyfter” och ev dven Europeisk sprikporfolio (SVA) ska anvéndas som en
16pande dokumentation.

Pedagogen dokumenterar 16pande elevens framsteg med kartldggningsmaterial. Varje elev
har en portfolio i svenska som andra sprak dér elev / fordlder / pedagog kan f6lja elevens
sprakutveckling.

Rektor och SVA-pedagogen gor en beddmning utifran tester, kartliggningar och
diagnosmaterial huruvida eleven ska ldsa &mnet svenska som andra sprak.



Larares kompetens
Malet pa skolan &r att all personal ska ha en viss utbildning i svenska som andrasprak.

Fortbildning ska utformas kring Sprak- och kunskapsutvecklande arbetssitt.
Ansvar : SVA- pedagog pa F- 6

Kompetensutveckling
” Det sprékliga klassrummet”
Gibbons, Sprakutveckling 1 alla &mnen,

Ansvar: Rektor, SVA-pedagog
Uppfoljning
Gors en gang per ar.

Ansvar: Rektor, SVA-pedagog



Handlingsplan for interkulturellt forhallningssatt
Inledning

Skolan ska framja forstaelse for andra ménniskor och formdga till inlevelse. “Det svenska
sambhéllets internationalisering och den vidxande rorligheten 6ver nationsgrénserna stéller
hoga krav pd ménniskors formaga att leva med och inse de virden som ligger i en kulturell
mangfald” (Lgrll s.7).

Hailsinggérdsskolan dr en skola med ca 48 % av eleverna med ett annat modersmal i
arskurserna F - 6 och 10% 1 &rskurserna 7-9. Lésdret 2014/2015 blev vi en F - 9 skola dér alla
elever mots pa olika sétt under skoldagen.

Vad ir ett interkulturellt forhallningssétt?

Den interkulturella pedagogiken kriver, som all annan pedagogik, ett genomtiankt
forhallningssitt. En grundlaggande utgangspunkt dr tron pa formagan att gora skillnad. Nar
varje ldrare i arbetslaget och hela skolan har tillit till denna férmaga, finns ocksa en vilja att
arbeta i en interkulturell riktning. Da kan professionella samtal kring skolan som
interkulturell motesplats bli utgdngspunkter for arbetet. Det krdvs en “hela - skolan - ansats”.
Begreppet syftar just pa att alla maste vara med, sdvil personal som elever.

Ett interkulturellt forhallningssétt ska genomsyra vart arbete och utgora en grund for det
sprékutvecklande arbetet. Med ett interkulturellt forhallningssétt menas att erkdnna och ha
ett positivt och fordomsfritt bemotande av alla elever pé en skola.

Forskning pekar pé att skolan “snarare forstirker kdnslan av utanforskap hos eleverna dn gor
dem till en del av samhillet". Skolan betonar ofta vad eleverna inte kan, menar
Skolinspektionen. Det dr viktigt att alla elever, oavsett etnisk och sociokulturell bakgrund,
kanner sig inkluderade i skolan och pa fritidshemmet.

Undervisningens innehall och genomférande

All personal ska uppmuntra eleverna till respekt for andra kulturers vanor samtidigt som
ménniskosyn 1 olika kulturer lyfts och diskuteras. Undervisningen ska organiseras och
anpassas utifran varje nyanliand elevs behov och forutsittningar. For att utveckla ett rikt sprak
ska eleverna i all undervisning fa manga tillfdllen till sprakanvidndning och interaktion.

Exempel pa inkluderande arbetssitt kan vara cirkelmodellen och genrepedagogik. Elevens
formagor, intressen och starka sidor ska tas tillvara och dven elevens &mneskunskaper.



Sprakinldrning ska ske i alla &mnen. Underlag ska finnas i form av kartldggningar som é&r

gjorda av Centrum for flersprakighet eller av pedagoger pa skolan.

Sprakinldrning bestar av tre grundprinciper:

1. Pedagogerna maste bygga vidare péd det som eleverna har med sig till skolan: sprik,

kultur, forstaclse och erfarenheter.

2. Pedagogerna ska ge den typ av stottning som eleverna behdver - ett stod som gor det

mojligt att 1ara sig, i och genom samarbete med pedagoger och andra elever.

3. Viljan att lata eleverna fa ”6verta” ansvaret for och anvinda de nyforvérvade

kunskaperna sjélvstiandigt och for egna syften.

Vi konkretiserar arbetet 1 foljande ledord:

Oppna frigor

Vi stiller 6ppna fragor och
ger kognitivt utmanande
uppgifter i syfte att eleverna
utvecklar spriket.

Stottning

Vi ger tillfalligt eleven det
stdd som behovs.
Stottningen minskar nér
elevens sprik okar.

Kontext

Vi konkretiserar arbetet med
hjélp av bilder, foremal,
drama, séng, musik,film,
kroppssprak, tecken som
stod.

Interaktion

Vér utgdngspunkt ar

Samarbete

Vi ser elevens

Forforstaelse

Vi utgér fran

Uppmuntra

Vi uppmuntrar

samspel/samarbete.
Tillsammans med en
kamrat eller vuxen
kan eleven na nésta
utvecklingsniva.

vardnadshavare som
en viktig tillgang 1
skolan.

elevens erfarenheter
och forforstaelse.

elever att prova sitt
nya sprak utan krav
pa korrekthet.

Ett kompletterande arbetsredskap for pedagoger dr SIOUP:s checklista for sprékinriktad

undervisning, som ligger som bilaga till denna handlingsplan.




Nyanlinda som en resurs

En utgangspunkt &r att nyanldnda elever ska ses som en resurs i skolan. Deras kunskaper och
tidigare erfarenheter ska efterfraga. Eleverna ska ges mojlighet att berédtta om saker som sina
lander, hur man réknar pa deras modersmal, skolan i hemlandet, jamstalldhet, kldder, politik,
samhéillet m m . Om de inte kan berétta eller skriva pa svenska, kan de girna berétta eller
skriva pa sitt sprak. Studiehandledaren kan Gversitta det inspelade talet eller den skrivna
texten.

Skolan och hemmet
Skolan och hemmet bor skapa en bra relation och fordldrarnas kunskaper och erfarenheter bor
tas tillvara. Det &r till och med en avgoérande faktor for skolframgéng for den nyanldnda.

Vi bjuder in foréldrar till lektioner och fordldramdten sa att de kan berétta om sina
erfarenheter. I det sammanhanget tinker vi att vi bjuder in fordldrar med olika erfarenheter.
Samtal ska ske i bdde klassrum med eleverna, pé fordldraméten och pa utvecklingssamtal
kring elev- och lararroll. Hur ser elev- och ldrarrollen ut i det tidigare hemlandet?

Skolan ska klargora for elever och fordldrar vilka mél utbildningen har, vilka krav skolan
staller och vilka réttigheter och skyldigheter elever och deras vardnadshavare har.

SV A-pedagoger ansvarar for att ha fordldramote under temat Lgr 11 och skolsystemet.

Modersmalet édr viktigt

Vi anser att skolans uppdrag ar att erbjuda alla elever att anvidnda sitt modersmal.
Pedagogerna ska uppmuntra eleverna att utveckla sitt modersmal, vilket gynnar utvecklingen
av andraspréket.

Eleverna ska fé positiv respons pé sin flersprakighet genom att deras sprék lyfts upp pa olika
satt och 1 olika sammanhang.

Modersmalslektioner ska ligga pé elevens val eller utanfor timplanen och som alla andra
dmnen folja Lgrl1.

Personalens utbildning
Det ar mycket viktigt att all personal pa skolan har adekvat utbildning. Sa &r tyvirr inte fallet
pa Hélsinggérdsskolan idag

En studie slar fast att “utbildning av alla ldrare och skolledare for spraklig och kulturell
mangfald dr av hogsta prioritet”. Det finns annars stor risk att utbildningen far sdmre kvalitet,
att den inte blir likvdrdig och att riksdagens och regeringens intentioner inte genomfors.



Skolan bor ha strategier for att enskilda pedagoger inte ldmnas ensamma med sitt
professionella uppdrag. Detta gors genom att larare far fortbildning samt stottning och
handledning av kollegor, vilket skolledningen bor ge forutsattningar for.

Relationer

Relationer dr den nddvindiga grunden for elevens ldrande. Aven om det sprakligt kan vara
svart for larare och elev att forsta varann, dr det viktigt att bygga en relation med de
nyanldnda eleverna. Icke-verbal kommunikation kan hér vara betydelsefull.

Léararen maste ocksé visa nyfikenhet for eleven och visa en vilja att mota dven det som gar
utanfor invanda tankemonster. Alla elever 1 gruppen ses som vérldsmedborgare och skolan
bejakar deras identitet, som traditioner, seder, vanor, normer och sprak.

For att eleverna tidigt ska skapa relationer till andra elever ska skolan ha fadderverksamhet
dér tva elever 1 klassen blir faddrar till den nya eleven.

Den fysiska miljon
Genom att gora den fysiska miljon till en miljo dér man lyfter mangfalden pa skolan kan alla
elever kdnna sig inkluderade och sedda.

Mangtalden ska synliggoras i bland annat klassrum, korridorer, biblioteket utemiljon. Det kan
t.ex. synas genom att man har information fran Skolverket pa olika sprak.

Det ska dven finnas flexibla larmiljoer, t.ex. grupprum. Det dr viktigt att eleverna som t.ex.
har &mnet svenska som andrasprak, modersmal och specialundervisning kénner att de har lika
andamalsenliga och stimulerande lokaler att arbeta i som andra &mnen. Genom att
tillhandahdlla andamalsenliga och stimulerande lokaler lyfter man &mnenas status.

I biblioteket vill vi ha en resursbank med litteratur och texter pa olika sprak sa att de
nyanldnda ser att deras sprak finns representerat.

Sprakverkstad eller studiestuga

Skolan kan till exempel organisera olika typer av sa kallade sprakverkstiader eller
studiestugor. De kan vara schemalagda pa bestimda tider eller erbjudas som 6ppen
verksamhet for manga eller samtliga elever pa skolan. Da kan det ses som den ledning och
stimulans som erbjuds samtliga elever. Att en elev deltar i sprdkverkstad eller studiestuga
behover alltsa inte alltid utga ifran att hon eller han har behov av extra anpassningar eller
sarskilt stod. I en sprikverkstad eller studiestuga dr det vanligt att studiehandledare arbetar
tillsammans med ldrare i svenska som andrasprik och ldrare i olika &mnen, dé flera
personalkategorier ska samverka kring en elevs ldrande &r det



Studiehandledning pa modersmal
att stodja kunskapsutvecklingen hos flersprékiga elever
Legr 11

undervisningen ska frdmja larandet och kunskapsutvecklingen genom att utga fran
” elevernas bakgrund, tidigare erfarenheter, sprak och kunskaper”

” Nér handledningen som erbjuds dr av god kvalitet dr det en viktig insats for den elev som
behover det. ( Skolinspektionens kvalitetsgranskning, 2009:3)

Studiehandledning pa modersmalet ska bidra till att eleven nar de kunskapskrav som minst
ska uppnés i det eller de &mnen dér ett stddbehov konstateras. Studiehandledningen &r
beroende av hur undervisningen lagts upp av &mnesliraren och vilka moment 1 kursplanen
eller amnesplanen som handledningen ska berdra. Samverkan mellan studiechandledaren och
dmnesldraren ar central om studiehandledningen ska ge onskvirt resultat” ( Skolverkets
Studiehandledning p& modersmaél).

Studiehandledning p&d modersmaélet kan ges antingen i form av extra anpassningar inom
ramen for den ordinarie undervisningen eller i form av sdrskilt stod.

For att studiehandledning pd modersmaélet ska rdknas som sérskilt stod ska insatserna vara av
sddan ingripande karaktir som normalt inte &r mojliga att genomfora av ldrare inom ramen
for den ordinarie undervisningen. Aven hur omfattande och varaktiga insatserna ér har
betydelse ndr man ska avgoéra om studiehandledning pd modersmaélet ska ses som sdrskilt
stod. Om det finns risk att en elev inte kommer att na de kunskapskrav som minst ska uppnas
i ett eller flera &mnen, trots att stod ges i form av extra anpassningar inom ramen for den
ordinarie undervisningen, ska detta anmadlas till rektorn. Rektorn ska da se till att elevens
behov av sérskilt stod utreds skyndsamt. Visar en utredning att en elev dr 1 behov av sérskilt
stod kan studiehandledning pa modersmalet ingé bland atgédrderna i atgérdsprogrammet.
Eleven ska da fa studiehandledning 1 den omfattning och pa det sitt som behovs for att hon
eller han ska ha moéjlighet att nd de kunskapskrav som minst ska uppnas i det eller de &mnen
som eleven uppvisar svarigheter i.

Studiehandledning pa modersmalet kan ges under en kortare eller langre period. Det kréver
ofta ett medvetet och langvarigt arbete frin skolans sida for att en nyanlénd elev ska erdvra
de spréakliga kunskaper som skolans olika &mnen kraver. Studiehandledning pa modersmalet
kan dock forekomma som en tillfillig insats i form av extra anpassning.



Det giller framst i tva fall: bilaga 2

* Eleven har goda kunskaper 1 &mnet pa sitt modersmal, men har aldrig tidigare arbetat med
ett sdrskilt moment i det aktuella mnet.

* Eleven gér delvis i forberedelseklass eller motsvarande och behdver en introduktion till
dmnesundervisning i de &mnen hon eller han ldser i sin ordinarie undervisningsgrupp.

Studiehandledning pa modersmalet under en liangre period.

En elev kan behova fi studiehandledning under en eller flera terminer, beroende pa hur
komplext &mnesspréket dr och hur elevens forkunskaper och kunskapsutveckling ser ut. Om
studiehandledningen ska bli effektiv &r det viktigt att eleven far den regelbundet och att
arbetsformerna i1 den varieras efter elevens behov. Skolan behdver ocksé folja upp och
utvirdera studiehandledningen regelbundet. Pa sa sitt kan ldraren i &mnet och
studiehandledaren stimma av om studiehandledningen ger resultat och att eleven utvecklas i
riktning mot att nd de kunskapskrav som minst ska uppnés.

Skollagen 3 kap. 6 - 128§ regleras sérskilt stod
Skolférordningen 5 kap. 4§§ regleras studiehandledning pa modersmaélet.

En elev ska fa studiehandledning pa sitt modersmdl, om eleven behover det.

En elev som ska erbjudas modersmdlsundervisning och som fore sin ankomst till Sverige har
undervisats pd ett annat sprdk dn modersmadlet fdr ges studiehandledning pa det sprdket i
stdllet for pa modersmadlet, om det finns sdrskilda skdl.

Amnesliraren svarar for undervisningen om ett imnesinnehall medan studiehandledaren
fortydligar, forklarar och diskuterar innehéllet pd modersmaélet.

Studiehandledaren kan forklara nya foreteelser och begrepp utifran elevens tidigare
erfarenheter och darmed sétta in forklaringarna i ett meningsfullt sammanhang. De elever
som har lite eller inga kunskaper i ett &mne kan ocksé ha hjélp av att handledningen sker
véaxelvis pd modersmaél och svenska.



Studiehandledning pa modersmalet — 3 mojliga modeller bilaga 3

Syftet med stodinsatsen studiehandledning pa modersmalet dr att anvdnda elevens modersmal
som ett redskap for att ge eleven mojligheter att klara kraven i skolans olika &mnen.

e studichandledning for elever med &mneskunskaper pa modersmalet
e fOrstaspraksstod
e forstirkt flersprékighet

Viktigt att studiehandledaren genomfor handledningen véxelvis pd modersmél och svenska.
Det centrala dr att hitta den modell som ger eleven det stod som hon eller han behover.
Utifran kartlaggning och atgérdsprogram kan skolan planera och genomfora
studichandledning pd modersmalet pd ett genomténkt stt.

e Studiehandledning for elever med dmneskunskaper pia modersmalet
For elever (dldre &n 7 ar) som har kunskaper 1 ett eller flera &mnen pd sitt modersmal.
Handledningen behover utga fran de kunskaper, ord och begrepp som eleven har pé
modersmaélet och dven introducera deras svenska motsvarighet.

o Forstaspraksstod

Elever som kommer under senare delen av grundskolan utan ndgon regelbunden
tidigare skolging. Viktigt att kartliggningen dven tar upp andra erfarenheter dn
formella &mneskunskaper.

Studiehandledningen i &mnet sker pd modersmaélet parallellt med
dmnesundervisningen pa svenska.

o Forstirkt flersprakighet

Elever som har varit ldngre tid i Sverige och trots det riskera att inte uppfylla
kunskapskraven i ett eller flera &mnen.
Behov av sérskilt stod och om eleven kan en del begrepp pa sitt modersmal kan
studiehandledning pa modersmalet vara en relevant stodatgird.
Handledningen utgar fran de grundlaggande kunskaper som eleven har i &mnet pa
modersmaélet och bygger pd med nya moment. Kartliggningen kan visa om
handledningen ger bést resultat pa modersmaélet eller pa svenska. Om ord och begrepp
ar helt frimmande pa modersmalet dr det en omvag att introducera begreppen pa
modersmaélet.

Studiehandledning som en tillféllig insats / studiehandledning under lang tid

se ” Skolverket Studiehandledning pa modersmalet”.



Studiehandledning fore lektion Bilaga 4

Integrera sprék och innehall t ex genom att sétt in fakta i ett sammanhang som ar mer
tillgédngligt och begripligt for eleven

passar nér eleven har stora textmangder att gd igenom

studiehandledaren kan d4 sammanfatta innehdllet och fokusera pé centrala ord och
begrepp

samarbetet mellan studiehandledaren och &mnesldraren

delta pd moten med dmneslararen och att vara i klassrummet hos @mnesldraren ar
faktorer som gynnar en god studiehandledning.

Studiehandledning under lektionen

eleven far studiehandledning samtidigt som dmnesundervisningen

bra nér studiehandledningen omfattar flera elever i samma klass

det kan tillfora ett flersprakigt perspektiv i &mnesundervisningen
studiehandledaren har mojlighet att fanga upp elevernas behov direkt

vid ldngre genomgangar kan studiehandledaren halla genomgéangen pa
modersmélet parallellt med att &mnesléraren gor det pa svenska.

Det lampar sig bast for elever som varit i Sverige kort tid och som dnnu har ett
begriansat ordforrad pa svenska.

Fungerar bést om studiehandledaren och &mneslararen tillsammans har planerat
genomgéangens upplagg.

Studiehandledning efter lektionen

anvinds for att repetera och fordjupa

studiehandledaren vet vilka kunskapskrav som ska uppfyllas och stottar de delar som
bedoms viktiga for att eleven ska lyckas

passar elever som kommit ldngre i utvecklingen av svenska spraket
studiehandledaren och dmneslédraren stimmer av med varandra vad som behdver
repeteras och hur eleven gar framat
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Fragor vid mottagandet av nyanlind elev Datum
Elevens namn: Personnummer:
Mammas namn: Pappas namn:

ev annan vardnadshavare

Syskon:

Adress:

Telefonnummer:

Nationalitet: Modersmal:
Bosatt pi landet eller i en stad?

Etnisk tillhorighet:

Hur léinge har familjen/ eleven varit i Sverige?

Finns det ndgot som skolan bor veta for att den ska mota eleven pa bista méjliga sitt?
Har familjen/ eleven upplevt traumatiska hiindelser?

Har familjen uppehéllstillstind?

Talar niagon av fordldrarna svenska? Annat sprak?
Tolkbehov:

Var har elev bott tidigare?

Hur har skolgingen varit i Sverige?

Onskas modersméalsundervisning?

Skolhélsovard:

Lakarundersokning:

Vaccinationer:



Halsa, allergier:

Mediciner:

Ovrigt:

Kan eleven simma?

Blanketter :
Inskrivningsblankett
Modersmalsundervisning
Specialkost

Publicering av bilder
Fritids

Sjukanmilan

Information om skolan:

Schema ( nér klasstillhorighet ar bestimd)
Ansokan om ledighet

Skolan ir obligatorisk — tiden pa schemat giller
Sjukanmiilan

Idrottsdagar / friluftsdagar

Lovdagar / lasarsdata

Skolan regler

Ovrigt :
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Nagra goda rad da du behaver
anvdnda tolk vid samtal.

Bestdll genom: Borldnge 024374900

Av etiska och moraliska skdl ska tolken inte ha ndgra sldakt /
vinskapsforhallande till fordldern.

Anvidnd alltsa varken eleven sjdlv eller nagot syskon som
tolk.

Planera samtalet noga.

Bestdllning av tolk:

e Ibland tycker en fordlder att det inte behaovs en tolk vid
ett samtal. Du avgor om tolk behovs.

o Forsok att exakt ta reda pa vilket sprak tolkningen ska ske
pd - fordlderns nationalitet eller ursprungsland berdttar
inte alltid sdkert om vilket sprak som dr hans eller hennes
egentliga modersmal.

e Ha skolans uppgifter till hands t ex fakturaenhet

Samtalet:
e Se till att det finns vatten till tolken.
e Sitt i rummet sa att tolken och fordldern ldatt kan ha
ogonkontakt (triangel)
e Observera att det dr Du som talar med fordldern, tolken
ska ses som ett redskap som du behaver for att kunna
genomfoéra samtalet.



Tala i jag-form, det ska dven tolken gora - vdand dig direkt
till fordldern.

Tala lugnt, klart och i lagom korta pass for att tolken ska
hinna 6versdtta.

Var beredd pa att férklara dig.

Tolken ska tolka allt som sdgs i rummet ocksa om han/ hon
sjdlv pratar med foérdldern, vilket hon / han egentligen inte
ska géra.

Lat tolken tala till punkt - avbryt inte i onodan.

Stdll krav pd tolken, acceptera t ex inte att hon/ han
ldgger sig i samtalet. Tolken ska vara objektiv och opartisk.

Efter samtalet:

Om du inte dr ngjd med tolkens arbete - tala da om det
for tolkbyran.

Tolken har en blankett ddr du ska fylla i vissa uppgifter
bl a det klockslag da tolkningen upphér.

Tdnk pd att inte dra éver hel timme i onédan eftersom du
mdste betala for halv eller heltimme.

Avbokning av tolk mdste ske dagen innan for att det inte
ska debiteras skolan. / Bodil Sjodin Nilsson ~ Sva pedagog
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